I.MUNICIPALIDAD DE LAGO RANCO
ALCALDIA

LAGO RANCO, 28 ABR. 2009

VISTOS: Las facultades que me contieren los articulos N'56 v 63 de la Ley N7
18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO: La necesidad de reglamentar las responsabilidades que
les corresponden a las distintas Unidades Municipales e¢n el Proceso de
Administracion de las cauciones o acreencias extendidas a favor del Municipio.

DECRETO EXENTO N°626.-

Apruébase el siguiente REGLAMENTO SOBRE BOLETAS DE GARANTIAS
Y OTRAS ACREENCIAS extendidas en favor de la Municipalidad de Lago Ranco.

REGLAMENTO:

ARTICULO 1% Cada Unidad Municipal que gestione convenios, prestaciones de
servicios u otros contratos de cualquier naturaleza que pudiera ocasionar un
detrimento al patrimenio municipal, debera establecer documentadamente y requerir
una caucién o acreencia (Boleta de Garantia, Vale Vista Bancario, Poliza de Seguro u
otro documento), para resguardar los intereses municipales.

ARTICULO 2°: las cauciones o acreencias deberan solicitarse NOMINATIVAS a
nombre del la I. Municipalidad de Lago Ranco.

Cuando las cauciones se soliciten para garantizar la seriedad de oferta, debera
OXIZIFSe en pesos.

Las acreencias que garanticen otros convenios, concesiones o prestaciones deberan
exigirse en pesos o unidades de fomento, con una vigencia de a lo menos 60 dias
posteriores al término del convenio, contrato o prestacion. Deberan solicitarse
endosables.

ARTICULO 3°: Cada Unidad Municipal debera habilitar un registro que consigne los
datos basicos de las acreencias, con el fin de que, como administradores y/o
supervisores de contratos ¥ concesiones determinen la actualizacion del inventario v
su verificacién para evitar vencimientos. '
Las acreencias seran quincenalmente verificadas en su vencimiento e informadas a la
parte contratada para que remita un nuevo documento 15 dias antes de Ia fecha de su
vencimiento, cuando corresponda.

ARTICULO 4°: Sera responsabilidad de la Unidad Municipal que solicito ¢l
documento cn garantia, velar por la vigencia de éste, debiendo renovar dichas
cauciones cuando procediere.
Ademas debera validar el documento coma se indica:
- Determinar su cuantia en relacién a lo sefialado en las propuestas, los
contratos, concesiones u otros.
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- Verificar la validez otorgada por la entidad emisora, comprobando con ol
Banco Fmisor o Entidad Fmanciera o Aseguradora Pertinente, que existe dicho
documento en sus registros.

Una vez realizado este tramite, en los casos que sea necesario, emitird un informe con
las observaciones respectivas, remitiende dicho informe a la Alcaldia, con copia a ia
Unidad de Contrel Municipal.

Sin perjuwcio de lo anterior, la Tesoreria Municipal informara a las Unidades
Municipales quincenalmente de las cauciones que obran en su poder v gure tuvieren

vencimientos en el transcurso del mes siguiente a la fecha det aviso.

ARTICULO 5°: Las Unidades Municipales deberan remitir las acreencias o cauciones
a la Tesoreria Municipal dentro de las 24 horas siguientes a su recepcion conforme
para su custodia, acompanando el Formulario de Remision de Acreencias, con
antecedentes allf solicitados.

ARTICULO 6”: La Tesoreria Municipal habilitara un registro donde se consigne o
siguiente:
- Numero de Inventario de Tesoreria Municipal.
- Razon Social del Tomador.
- RUT del Tomador.
- N"de la acreencia.
- Banco o Entidad Financiara o Aseguradora
- Monto ue cauciona.
- Unidad Municipal, que administra la caucion.
- FPecha de vencimiento de la acreencia.
- Individualizacion del Contrato, Concesion, Obra o Accién que garantiza of
documento.
- Pecha v nitmero de memorandum que ranite la acreencia a la Tesoreria
?vhzmripal, \d
- Fecha y nimero del documento gue solicita la devolucion,

ARTICULO 7°: Una vez recibidos los antecedentes desde las Unidades Municipales
ia Tesoreria Mummpal procedera a
a) Registrar la recepcion de la acreencia.
b) Custodiar debidamente el o los docurnentos manteruendo los archivos
correspondientes para este fin.
¢ Entregar formalmente las acreencias, previo documento de fa Unidad
Municipal que o solicite,

ARTICULO 8°: Cada Unidad Municipal. serd responsable de solicitar a la tesoreria
Munricipal a traves de Memorandum firmado por el Director o Jefe de Unidad v con
una anticipacion minima de 18 horas, que se hagan efectivos fos docamentos en
garantia, considerando que por regla general las instituciones hancarias se dan un
plazo de 30 a 90 dias para poner a dhposmn“ Jos tondos, previo aviso por escrito.
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Para ello, previamente deberé verificar los documentos respectivos de la fecha de
vencimiento, informar a la Unidad de Control el incumplimiento de contrato o la
causal que determino hacer efectiva la caucion, para que estas unidades realicen los

informes pertinentes.

ARTICULO 9°: [n el caso de acreencias vencidas v en poder de la Tesoreria
Municipal, ésta procedera por unica vez a:

a) Remitir un oficio por carta certificada al ultimo domicilio del contribuyente,
sefialandole un plazo total para su retiro. En el evento que no pudiere ubicarse
al Tomador, se procedera a custodiar las acreencias en caja de seguridad por
un plazo de cinco anos.

b) La Tesoreria Municipal confeccionara una relacion de los documentos bajo
custodia que se encuentran vencidos con el objeto de limpiar los archivos v
proceder a realizar las devoluciones correspondientes.

ARTICULO 10°: Derogase a contar de este fecha cualquier otra disposicion o
13

instruccién del procedimiento de Boletas de Garantia o Acrcencias en favor del
Municipio v que contravengan las presentes disposiciones.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

]
I/’
- - . . '
Lo que comunico a Ud.-, para su conocimiento y fines. /
¥ \\ - /' ,1
/[

\

o~

Distribucion:
- Aicaldia
- Juzgado de Policia Local.
- Secretaria Municipal
- Direccién de Obras Municipales.
- Secplan.
- Departamento de Finanzas.
- Departamento de Desarrallo Comunitario.
- Departamento Social.
- Oficina de Patentes.
- Departamento de Educacion Manicipal (DAEM).
- Departamento de Salud Municipal (DESAM).
- Tesoreria Municipal
- Departamento de Turismo.
- Unidad de Fomento productivo
- Archivo.-
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Formulario de Remisién de Acreencias

Fecha D T

Razon Social del Tomador e
RUT. Tomador RO
N¢ Acreencia TSR
Banco/Entidad financiera U U
Monto ($) T
Fecha vencimiento TP
Unidad que administra la caucion: ...

Detalle del Contrato, Concesion,

Obra que garantiza el documento: ...
% _

Nombre ...

Cargo T

Firma o
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